Prefeitura Municipal de Japura

Avenida Bolivar, 363 — Centro — Fone: (44) 3635-1327
CEP: 87225-000 — CNPJ: 75.788.349/0001-39

A INSTRUCAO NORMATIVA N.° 03/2025
COMITE DE SEGURANCA DA INFORMACAO E PRIVACIDADE — CSIP

Dispde sobre o procedimento de solicitacdo e
fornecimento de informacgdes escolares constantes em
livros fisicos, histdricos, requerimentos de matricula e
arquivos inativos da rede municipal de ensino de Japura
—PR.

O Comité de Seguranca da Informacdo e Privacidade — CSIP, no uso de suas atribui¢des legais e
considerando:
e A Lei Federal n° 13.709/2018 (Lei Geral de Proteciao de Dados Pessoais — LGPD);
e A Resolu¢dao SEED n° 6619/2022, que institui a Politica de Privacidade de Dados Pessoais
no ambito da Secretaria de Estado da Educagdo do Parana;
e O disposto no Decreto Municipal n° 124/2024, que institui o CSIP no Municipio de Japura
—PR;
e A necessidade de regulamentar o acesso a informacdes registradas em livros escolares, atas
e historicos a partir do ano de 1964, utilizados para comprovacao de escolaridade de ex-
alunos;

Art. 1° — Do Objeto

Esta Instrucdo Normativa estabelece o procedimento para requisicdo, analise e fornecimento de
declaracio escolar com base em dados registrados em livros fisicos historicos, requerimentos de
matricula e arquivos inativos da rede municipal de ensino.

Art. 2° — Dos Livros Historicos

Os livros escolares fisicos sdo documentos antigos, frageis e deterioraveis, contendo registros de
turmas, notas, exames finais e listas de alunos desde o ano de 1964, utilizados exclusivamente pela
Secretaria de Educagao como fonte histérica de comprovacao de escolaridade.

Esses livros encontram-se sob a guarda da Secretaria Municipal de Educacao de Japura, localizada
na Rua Tiradentes, 232 — “Casa da Cultura”, Japurd — Paran4, e, em parte, sob a responsabilidade da
Escola Municipal Irineu Batista Camara, Rua dos Sutis, 390.

Art. 3° — Do Procedimento de Solicitacido

§1°. A solicitagdo deverd ser feita pelo préprio interessado ou por procurador legalmente
constituido, mediante procurac¢iao com firma reconhecida.

§2°. A primeira etapa do processo serd a entrega de requerimento formal, conforme modelo
disponibilizado pela Secretaria.

§3°. A Secretaria Municipal de Educacdo terd o prazo de até 15 (quinze) dias tteis para andlise e
emissao da declaragao solicitada.

§4°. Sera emitida apenas uma declaracao oficial, sendo vedada a reproducio ou copia das paginas
dos livros, por conterem informagdes de terceiros.

Art. 4° — Dos Documentos Necessarios
O requerente devera apresentar:
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I — Requerimento formal preenchido e assinado, conforme modelo no Anexo 1;
IT — Copia do documento de identidade com foto e CPF;

IIT — Procuragdo com firma reconhecida, se for o caso;

IV — Informacdes especificas do periodo e da escola que deseja consultar.

Art. 5° — Do Arquivamento

A Secretaria Municipal de Educacdo sera responsavel por arquivar:
I — Cépia do requerimento;

IT — Documento de identificagdo do solicitante ou do procurador;
IIT — Copia da declaracao emitida.

Art. 6° — Da Responsabilidade e Protecdo de Dados

O tratamento das informacdes sera feito com base nos principios da LGPD, especialmente os da
necessidade, finalidade, seguranca e transparéncia, sendo vedado o compartilhamento de dados
com terceiros.

Art. 7° — Da Validade

Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo e devera ser observada por todos
os servidores envolvidos na andlise, guarda, manuseio e emissdo de declaragdes escolares a partir de
livros historicos.
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Anexo 1

REQUERIMENTO DE INFORMACOES ESCOLARES HISTORICAS
Secretaria Municipal de Educacdo de Japurd — PR

Eu, [INOME COMPLETO],
portador(a) do CPF n° [XXXXXXXXXXX], RG n° [XXXXXXXX], nascido(a) em [DATA DE
NASCIMENTO], venho, por meio deste, solicitar declaracdo escolar com base nos registros
constantes nos livros fisicos historicos, atas, requerimentos de matricula e arquivos inativos da rede
municipal de ensino de Japurd, relativos ao(s) ano(s) de [ANO(S)], para fins de comprovagdo de
estudos.

Declaro estar ciente de que:

e A declaragdo sera fornecida em até 15 (quinze) dias uteis;

e Sera emitido apenas 1 (um) documento declaratdrio, sem fornecimento de copias do livro
original;

e Os livros contém dados de terceiros € ndo podem ser reproduzidos;

e A solicitagdo podera ser feita pelo proprio interessado ou por procurador com firma
reconhecida;

e Copias deste requerimento, do documento de identidade e da declaragdo emitida serdo
arquivadas pela Secretaria de Educagao.

Anexo a este requerimento:

e (Copia do documento de identidade do requerente;
e Procuragdo com firma reconhecida (se for por procurador).

Japura — PR, de de

Assinatura:
Nome do requerente
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