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Do Processo Administrativo Fiscal

Lei 036/2002 — Codigo Tributario Municipal

Art. 287. O processo administrativo fiscal tem inicio e se formaliza na data em que o
autuado integrar a instdncia com a impugnagao ou, na sua falta, ao término do prazo para sua
apresentagao.

§1° A impugnagao apresentada tempestivamente, contra o langamento ou auto de
infracdo, tera efeito suspensivo da cobranca dos tributos.

§2° A impugnacgao apresentada tempestivamente supre eventual omissdo ou defeito de
intimacao.

§3° Nao sendo cumprida, nem impugnada a exigéncia, sera declarada a revelia do
autuado.

Art. 288. O contribuinte que discordar com o langamento ou auto de infragcdo, podera
impugnar a exigéncia fiscal, no prazo de 30 (trinta) dias, contados da data da intimagdo do auto de
infragdo ou do langamento, através de petigao dirigida ao Prefeito Municipal, alegando toda a matéria
que entender util, instruindo-a com os documentos comprobatérios das razdes apresentadas.

Paragrafo unico — O Prefeito Municipal despachara a petigdo de impugnagao, remetendo-
a ao Departamento de Finangas do Municipio.

Art. 289. A impugnacéo obrigatoriamente contera:

| — qualificagcéo, endereco e inscricao municipal do contribuinte impugnante;

Il — o fato e os fundamentos juridicos do pedido;

Il — o pedido com as suas especificacdes;

IV — as provas com que pretenda demonstrar a veracidade dos fatos alegados.

Paragrafo unico — Em qualquer fase do processo, é assegurado ao autuado o direito de
vista na reparticao fazendaria onde tramitar o feito administrativo fiscal.

Art. 290. O drgao julgador de primeira instancia, no caso, o diretor do Departamento de
Finangas do Municipio, recebida a peticdo de impugnagao, determinara a autuagdo da impugnacao,
abrindo vistas ao chefe da Divisdo de Tributagédo para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados do
recebimento, informar e pronunciar-se quanto a procedéncia ou ndo da defesa.

Art. 291. O julgador, a requerimento do impugnante ou de oficio, podera determinar a
realizacao de diligéncias, requisitar documentos ou solicitar informagdes que forem julgadas uteis ao
esclarecimento das circunstancias discutidas no processo.
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Art. 292. Antes de proferir a decisdo, o diretor de Departamento de Finangas encaminhara
0 processo a assessoria juridica do municipio, para a apresentagcéo do parecer proprio.

Art. 293. Contestada a impugnagao, concluidas as eventuais diligéncias, e o prazo para
producao de provas ou perempto o direito de apresentar defesa, o processo sera encaminhado a
autoridade julgadora, que proferira a decisao no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

§1° A decisdo contera relatério resumido do processo, com fundamentacao legal,
conclusao e a ordem de intimacgéao.

§2° Da decisao de primeira instancia ndo cabera pedido de reconsideragao.

Art. 294. O impugnante sera intimado da decisdo prolatada, iniciando-se com esse ato
processual o prazo de 30 (trinta) dias para interposi¢ao de recurso voluntario.

§1° Nao sendo interposto recurso, findo o prazo, devera o impugnante recolher aos cofres
do municipio a importancia exigida, devidamente atualizada monetariamente, sob pena de ser o
crédito tributario inscrito em divida ativa, para efeito de cobrancga judicial.

§2° Sendo a decisédo final favoravel ao impugnante, determinar-se-a, se for o caso no
mesmo processo, a restituicdo total ou parcial do tributo indevidamente recolhido, monetariamente
atualizado.

Secgao IV
Dos Recursos

Art. 295. Os recursos para a segunda instancia serao apreciados e julgados por uma
Junta de Recursos Fiscais, que sera instituida pelo Executivo Municipal, com 5 (cinco) membros,
sendo 3 (trés) representantes do Municipio, 1 (um) representante do Legislativo Municipal, 1 (um)
representante da Associagcdo Comercial e Industrial do Municipio. A Junta de Recursos Fiscais sera
instituida sempre que necessario.

§1° Os representantes do Municipio serdo indicados pelo Prefeito Municipal, sendo os
demais indicados pelo Presidente da Camara de Vereadores e Presidente da Associagcdo Comercial e
Industrial do Municipio.

§2° Os membros indicados, entre si, elegerao presidente, secretario e relator da Junta de
Recursos Fiscais.

Art. 296. O julgamento na Junta de Recursos Fiscais do Municipio far-se-a da seguinte
forma:

| — recebido o recurso, o relator tera prazo de 5 (cinco) dias uteis para emitir parecer
sobre a matéria;

Il — podera o relator requerer diligéncias, que ndo podera ser superior a 10 (dez dias)
Uteis, neste caso suspendendo o prazo para emitir parecer sobre a matéria;
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lIl — proferido o parecer do relator, o recurso sera encaminhado a votagéo da Junta de
Recursos Fiscais do Municipio;

IV — apds decisao final da Junta de Recursos Fiscais do Municipio, serdo intimados
recorrente e recorrido.

Secao V
Do Recurso de Oficio
Art. 297. Das decisdes de primeira instadncia contrarias, no todo ou em parte, & Fazenda
Pdblica Municipal, inclusive por desclassificacao de infragdo, sera obrigatdria a interposicdo de
Recurso de Oficio, com efeito suspensivo, sempre que a importancia em litigio for igual ou superior a
10 (dez) unidades fiscais do municipio.
Secao VI
Da Execugao das Decisdes Finais

Art. 298. As decisbes definitivas serao cumpridas nas seguintes condigdes:

| — pela intimagao ao contribuinte, no prazo de 10 (dez) dias, para efetuar o pagamento do
valor da condenagdo, devidamente atualizado monetariamente;

Il — pela intimac&do do contribuinte para receber a importancia recolhida indevidamente
como tributo ou multa;

Il — pela liberac&o dos bens, mercadorias ou documentos apreendidos e depositados, ou
pela restituicdo do produto de sua venda, se houver ocorrido a alienagdo, como previsto neste
Cadigo;

IV — pela imediata inscricdo em divida ativa, e a emissdo da certiddo de débito para
cobranga judicial, via execugao fiscal, nas formas previstas neste Cédigo.



